
“Año del Bicentenario, de la consolidación de nuestra Independencia, y de  la conmemoración de las heroicas batallas de Junín  y Ayacucho”  

 

            PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO BAJO EL  

             REGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276, EN LA SEDE ADMINISTRATIVA  

      DE LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DEL CALLAO 
 

PLAZAS VACANTES  

N° DRE/UGEL 
NOMBRE DE LA 

IE 
CODIGO DE 

PLAZA 
CARGO 

CAT. 
REM. 

J.L. 
TIPO DE 

VACANTE 
CODIGO 
AIRHSP 

REQUISITO PARA  EL 
CARGO 

(RESOLUCION 
VICEMINISTERIAL  

N° 287-2019-MINEDU)  

FUNCIONES 

 (MANUAL DE CLASIFICADOR DE CARGOS  

RSG N° 197-2022-MINEDU) 

REM. 
MENSUAL 

1 
DRE 

CALLAO 
SEDE 

ADMINISTRATIVA 
210110118929 AUDITOR PE 40 ORGANICA 001359 

Título Profesional   
Universitario en 
Contabilidad o 

Administración. 
 
Estudios de postgrado 

y/o especialización en 
control gubernamental.  
 

Amplia experiencia en 
la conducción de 

programas de acciones 
de control. 
(al a.p. de la fecha al 

31.12.2024) 
 
 

  
 

1. Planificar, coordinar y dirigir la ejecución de programas y funciones de 
auditoría.  
2. Participar en la formulación de políticas, normas y procedimientos en 

materia de auditoría y control.  
3. Participar en la formulación, ejecución y evaluación del Plan Anual de 
auditoría y exámenes especiales.  

4. Verificar las observaciones y deficiencias en auditorias, preparando el 
informe correspondiente.  
5. Realizar actividades de control, y efectuar el seguimiento de las medidas 

correctivas recomendadas.  
6. Participar en acciones de capacitación relacionadas con el área.  

7. Efectuar informes, estudios y trabajos específicos relacionados con el 
control gubernamental.  
8. Supervisar la labor de personal profesional.  

9. Manejo de computadora a nivel de usuario y de aplicativos informáticos 
relacionados con su actividad. 
10. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la 

misión del puesto/área.  

S/. 2,340.75 

2 
DRE 

CALLAO 

SEDE 

ADMINISTRATIVA 
210110110923 

ESPECIALISTA 
ADMINISTRATIVO 

(imagen 
Institucional) 

PE 40 ORGANICA 000567 

Título Profesional 
Universitario en 

Ciencias de la 
Comunicación. 

 
Estudios de  
capacitación 

especializada. 
 
Capacidad 

especializada en el 
área.  
(al a.p. de la fecha al 

31.12.2024) 
 

1. Programar, coordinar, seleccionar y preparar material informativo para los 

medios de comunicación.   
2. Elaborar material de publicidad en base a lineamientos generales 
establecidos.  

3. Editar boletines, crónicas, revistas, folletos, etc.  
4. Analizar y seleccionar noticias periodísticas.  

5. Difundir información a través de los canales de comunicación social.  
6. Investigar biografías y bibliografías para producir artículos inéditos y/o 
preparar programas informativos, conferencias de prensa y otras de carácter 

social.  
7. Preparar todo lo concerniente a la ejecución de actos oficiales y/o 
conferencias de prensa participando de la misma para obtener notas 

informativas de carácter oficial, 
 8. Preparar material periodístico y fotográfico para su difusión, previa 
aprobación.  

9. Manejo de computadora a nivel de usuario y de aplicativos informáticos 
relacionados con la actividad. 

10. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la 
misión del puesto/área.  

S/. 2,479.65 



3 
DRE 

CALLAO 
SEDE 

ADMINISTRATIVA 
210110114920 INGENIERO PE 40 ORGANICA 000471 

Título Profesional 
Universitario en 
Ingeniería Civil 

 
Estudios de 
capacitación 

especializada en el 
área.  
(al a.p. de la fecha al 

31.12.2024) 

1. Ejecutar proyectos, programas y trabajos de investigación de su 
especialidad.  
2. Calcular y/o diseñar estructuras, planos y especificaciones de proyectos 

y obras. 
3. Participar en estudios de factibilidad de obras, inversiones y proyectos de 
infraestructura educativa. 

4. Elaborar presupuestos de valorizaciones, cotización de obras y equipos, 
Informes técnicos, así como bases para licitaciones en materia de 

Infraestructura. 
5. Proponer la adquisición de equipos herramientas y material necesario 
para el desarrollo de programas y actividades de ingeniería.  

6. Manejo de computadora a nivel de usuario y de aplicativos informáticos 
relacionados con la actividad. 
7. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la 

misión del puesto/área.  

S/. 2,479.65 

4 
DRE 

CALLAO 

SEDE 

ADMINISTRATIVA 
210110119926 ABOGADO PE 40 ORGANICA  

Título Profesional 
Universitario Abogado  

 
Estudios de 

capacitación 
especializada en el 
área.  

(a.p. de la fecha al 
12.11.2024) 

1. Analizar los proyectos de normas, dispositivos legales y procedimientos 
jurídicos, emitiendo opinión legal.  

2. Estudiar e informar expedientes de carácter técnico legal.  
3. Absolver consultas y orientar a los usuarios en aspectos legales.  

4. Estudiar e informar sobre proyectos de convenios, contratos y similares. 
5. Participar en diligencias Judiciales para respaldar los intereses del 
Estado. 

6. Manejo de computadora a nivel de usuario y de aplicativos informáticos 
relacionados con la actividad. 
7. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la 

misión del puesto/área.  

S/. 2,479.65 

5 
DRE 

CALLAO 
SEDE 

ADMINISTRATIVA 
210110117920 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

TE 40 ORGANICA 002915 

Título Profesional 
Técnico relacionado 

con el área 
correspondiente.  

(al a.p. de la fecha al 

31.12.2024) 
 

1. Ejecutar y coordinar actividades relacionadas con el registro, 

procesamiento, clasificación, verificación y archivo del movimiento 
documentario. 
2. Recoger y consolidar información y apoyar en la formulación y/o 

modificación de normas y/o procedimientos técnicos. 
3.  Emitir opinión técnica de expedientes. 
4. Verificar procedimientos técnicos y emitir los informes respectivos. 

5. Elaborar cuadros sustentatorios sobre procedimientos técnicos de su 
competencia. 

6. Ejecutar procesos técnicos sencillos en administración de personal.  
7. Dar información relativa al área de su competencia. 
8. Participar en la elaboración y diseño de materiales de información y en 

las actividades de relaciones públicas. 
9. Participar en la programación de actividades técnico-administrativas y en 
reuniones de trabajo. 

10. Proyectar documentos que solicite el Jefe inmediato (Memorándum, 
informes, etc.). 
11. Manejo de computadora a nivel de usuario y de aplicativos informáticos 

relacionados con la actividad. 
12. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la 
misión del puesto/área.  

S/. 2,479.65 

 

NOTA: De acuerdo a la norma legal de colegiatura de cada profesión, el aspirante deberá presentar constancia de colegiatura y de habilitación para ejercer la profesión. 

  

LA COMISIÓN 

 



 

“Año del Bicentenario, de la consolidación de nuestra Independencia, y de la conmemoración de las heroicas batallas de Junín y Ayacucho” 

 
 

   

                                                               CRONOGRAMA DE PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO 
BAJO EL REGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276,  

EN LA SEDE ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DEL CALLAO 
 

(RESOLUCION VICEMINISTERIAL N° 287-2019-MINEDU) 

 

                                 

 

 

 
 

    

 

 

N 

 

ACTIVIDADES 

PERIODO RESPONSABLE 

INICIO FIN SEGÚN ENTIDAD 

 
1 

FA
SE

 D
E 

C
O

N
V

O
C

A
TO

R
IA

 

Publicar plazas a considerar en el proceso de 
contratación 

 
29/08/2024 

 

 
2/09/2024 

 
DREC 

 

2 

Presentación de expedientes - Curricular Vitae 

(documentado) es a través de la Oficina de Mesa 
de Partes de la Sede de la Dirección Regional de 
Educación del Callao. 

 2/09/2024 
De 8:00 a.m. a 16:30 p.m. 

Postulante 

 
3 

 

FA
SE

 S
EL

EC
C

IÓ
N

 D
E 

PE
R

SO
N

A
L 

Evaluación de Expedientes   3/09/2024 3/09/2024 
 

Comité de 
Contratación CAP 276 

 

4 Entrevista Personal (grupo profesional) 04/09/2024 04/09/2024 

5 Publicación Preliminar de Cuadro de Méritos. 05/09/2024 05/09/2024 

6 
Presentación de reclamos (8.30 a.m.  a 11.30 a.m) 
y Absolución de reclamos, presencial ( 3.00 p.m.)  

 
06/09/2024  

 
Postulante 

8 Publicación final de Cuadro de Méritos  06/09/2024 

a partir de las 5.00 p.m 

Comité de 
Contratación CAP 276 

 

9 

Adjudicación de plazas e inicio de labores  
- En el caso que el postulante ganador no suscriba 

el Acta de Adjudicación o desista del proceso, se 
procederá a convocar al accesitario. 

09/09/2024 
8.00 a.m 

 

10 
Remisión de Informe Final del proceso de 
contratación - DREC 

11/09/2024 


