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“Afo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO BAJO EL
omeccoionnesionaoe REGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276, EN LA SEDE ADMINISTRATIVA
DE LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DEL CALLAO

PLAZAS VACANTES

REQUISITO PARA EL

CARGO FUNCIONES
N° | DRE/UGEL NOMB'TE 2z L COPDL'EE’ADE CARGO géﬁ' JL. JA%%R?E CA?Q_:(S;S (RESOLUCION (MANUAL DE CLASIFICADOR DE CARGOS ME'EESTJAL
: VICEMINISTERIAL RSG N° 197-2022-MINEDU)
N° 287-2019-MINEDU)
Titulo Profesional 1. Planificar, coordinar y dirigir la ejecucion de programas y funciones de
Universitario en auditoria.
Contabilidad o 2. Participar en la formulacion de politicas, normas y procedimientos en
Administracion. materia de auditoria y control.
3. Participar en la formulacién, ejecucion y evaluacion del Plan Anual de
Estudios de postgrado | auditoria y examenes especiales.
ylo especializacion en | 4. Verificar las observaciones y deficiencias en auditorias, preparando el
control gubernamental. | informe correspondiente.
DRE SEDE 5. Realizar actividades de control, y efectuar el seguimiento de las medidas
1 CALLAO | ADMINISTRATIVA 210110118929 AUDITOR PE 40 | ORGANICA | 001359 | Amplia experienciaen | correctivas recomendadas. S/. 2,340.75
la conduccion de 6. Participar en acciones de capacitacion relacionadas con el area.
programas de acciones | 7. Efectuar informes, estudios y trabajos especificos relacionados con el
de control. control gubermamental.
(al a.p. de lafechaal | 8. Supervisar la labor de personal profesional.
31.12.2024) 9. Manejo de computadora a nivel de usuario y de aplicativos informaticos
relacionados con su actividad.
10. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la
mision del puesto/area.
1. Programar, coordinar, seleccionary preparar material informativo para los
medios de comunicacion.
Titulo Profesional 2. Elaborar material de publicidad en base a lineamientos generales
Universitario en establecidos.
Ciencias de la 3. Editar boletines, cronicas, revistas, folletos, etc.
Comunicacion. 4. Analizar y seleccionar noticias periodisticas.
5. Difundir informacion a través de los canales de comunicacién social.
ESPECIALISTA Estudios de 6. Investigar biografias y bibliografias para producir articulos inéditos y/o
itacio informativos, conferencias de prensay otras de caracter
DRE SEDE ADMINISTRATIVO capac!taplon preparar programas in , p y
2 CALLAO | ADMINISTRATIVA 210110110923 (ima PE 40 | ORGANICA | 000567 | especializada. social. S/. 2,479.65
magen 7. Preparar todo lo concerniente a la ejecucién de actos oficiales y/o
Institucional) P ! Y

Capacidad
especializada en el
érea.

(al a.p. de la fecha al
31.12.2024)

conferencias de prensa participando de la misma para obtener notas
informativas de caracter oficial,

8. Preparar material periodistico y fotogréfico para su difusion, previa
aprobacion.

9. Manejo de computadora a nivel de usuario y de aplicativos informéaticos
relacionados con la actividad.

10. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la
misién del puesto/area.




1. Ejecutar proyectos, programas y trabajos de investigacion de su
especialidad.
Titulo Profesional §.oCbggular ylo disefiar estructuras, planos y especificaciones de proyectos
lUnlve.rs[tanol en 3. Participar en estudios de factibilidad de obras, inversiones y proyectos de
ngenieria Civil ; )
infraestructura educativa.
DRE SEDE Estudios de 4. Elaborar pre§upuestos de valorizaciones, co’ltiz.acipn de obras y quipos,
3 CALLAO | ADMINISTRATIVA 210110114920 INGENIERO PE 40 | ORGANICA | 000471 capacitacion :mggsifucttitr::lcos, asi como bases para licitaciones en materia de | S/. 2,479.65
especializada en el 5. Pro | ' dauisicion d inos h ient terial .
area. . Proponer la adquisicion de equipos herramientas y material necesario
para el desarrollo de programas y actividades de ingenieria.
(al a.p. de la fecha al . . ; A -
31.12.2024) 6. Mgnejo de computaqolra a nivel de usuario y de aplicativos informaticos
relacionados con la actividad.
7. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la
misién del puesto/area.
1. Analizar los proyectos de normas, dispositivos legales y procedimientos
Titulo Profesional juridicos, emitiendo opinion legal.
Universitario Abogado | 2. Estudiar e informar expedientes de caracter técnico legal.
3. Absolver consultas y orientar a los usuarios en aspectos legales.
DRE SEDE Estudios de 4. Estudiar e informar sobre proyectos de convenios, contratos y similares.
4 210110119926 ABOGADO PE 40 | ORGANICA capacitacion 5. Participar en diligencias Judiciales para respaldar los intereses del S/. 2,479.65
CALLAO | ADMINISTRATIVA .
especializada en el Estado.
area. 6. Manejo de computadora a nivel de usuario y de aplicativos informéaticos
(a.p. de la fecha al relacionados con la actividad.
12.11.2024) 7. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la
mision del puesto/area.
1. Ejecutar y coordinar actividades relacionadas con el registro,
procesamiento, clasificacién, verificacion y archivo del movimiento
documentario.
2. Recoger y consolidar informacién y apoyar en la formulacion y/o
modificacién de normas y/o procedimientos técnicos.
3. Emitir opinion técnica de expedientes.
4. Verificar procedimientos técnicos y emitir los informes respectivos.
Titulo Profesional 5. Elaborar cuadros sustentatorios sobre procedimientos técnicos de su
Técnico relacionado | competencia.
DRE SEDE TECNICO con el ér'ea 6. Ejequtar procesos tégnicos ’sencillos en administr'acién de personal.
5 CALLAO | ADMINISTRATIVA 210110117920 ADMINISTRATIVO TE 40 | ORGANICA | 002915 correspondiente. 7. Dar !n_formamon relativa 5_1[ area gje su competer_\ua. _ N S/. 2,479.65
(al a.p. de la fecha al 8. Participar en la elaboracion y disefio de materiales de informacién y en
31.12.2024) las actividades de relaciones publicas.
9. Participar en la programacion de actividades técnico-administrativas y en
reuniones de trabajo.
10. Proyectar documentos que solicite el Jefe inmediato (Memorandum,
informes, etc.).
11. Manejo de computadora a nivel de usuario y de aplicativos informéaticos
relacionados con la actividad.
12. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la
mision del puesto/area.

NOTA: De acuerdo a la norma legal de colegiatura de cada profesidn, el aspirante debera presentar constancia de colegiatura y de habilitacion para ejercer la profesién.

LA COMISION




“Afo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho’
lo?iéé[]
DIRECCCIGN REGIONAL DE
EDUCACIIES DEL CALEAD CRONOGRAMA DE PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO
BAJO EL REGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276,
EN LA SEDE ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DEL CALLAO

(RESOLUCION VICEMINISTERIAL N° 287-2019-MINEDU)

PERIODO RESPONSABLE
L GG 28213 INICIO FIN SEGUN ENTIDAD
g . .
= PubllcarpI?zasa considerar en el proceso de 29/08/2024 2/09/2024 DREC
1 w O | contratacion
o I
W g
‘é’ g Presentacion de expedientes - Curricular Vitae
g | (documentado) es a través de la Oficina de Mesa 2/09/2024 Postulante
2 O | de Partes de la Sede de la Direccion Regional de De 8:00 a.m. a 16:30 p.m.
Educacion del Callao.
3 Evaluacion de Expedientes 3/09/2024 3/09/2024
. . Comité de
4 Entrevista Personal (grupo profesional) 04/09/2024 04/09/2024 Contratacién CAP 276
|
<
5 % Publicacién Preliminar de Cuadro de Méritos. 05/09/2024 05/09/2024
o
w
& | Presentacién de reclamos (8.30a.m. a 11.30a.m)
w
6 2 y Absolucién de reclamos, presencial ( 3.00 p.m.) 06/09/2024 Postulante
Q
= s - 06/09/2024
O
8 i Publicacién final de Cuadro de Méritos a partir de las 5.00 p.m
w
¢ | Adjudicacién | inici labor
w djudicacion de plazas e inicio de labores _ 09/09/2024 Comité de
9 < |- En el caso que el postulante ganador no suscriba .00 a.m »
el Acta de Adjudicacidn o desista del proceso, se DA Contratacion CAP 276
procedera a convocar al accesitario.
Remisién de Informe Final del proceso de
10 contratacién - DREC 11/09/2024




