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BASES PARA LA CONVOCATORIA Y SELECCION DE PRACTICANTES

EN LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DEL CALLAO
CONVOCATORIA N° 005-2020-DREC

| GENERALIDADES:

1. Objeic del concurso

Establecer !as Bases de los Procesos de convocatorfa y Seleccion (concurso) de praciicantes
pre-profesionzles y profesionales en la Direccién Regicnal de Educacion del Callzo, bajo el
Decreto Legislativo N® 1401 v su reglamento, Decretc que aprueba el régimen especial que
requla las modalidadss formalivas de servicics en el sector piblico, detalladas en el
requerimianto de practicas

2. Dependencia, Unidad Organica y/o Arsa solicitante:

Direccién de Gestidn Insitucional y la Oficina de Blenestar Social de la Direccion Regional de

Educacion dei Callao.

3. Baselsqgal:

+ Decreio de Urgencia N° $14-2019, que aprueba el Presupuesto Anual de Gastos del
Secter Publico para el Ao fiscal 2020.
e Decreto Legislativo N® 1401, Decreto Legislativo que aprueba el Régimen Especial que
regula las modalidades Formativas de Servicios en el Secter Plblico y su reglamento

aprobado por Decreto Supremo N° 083-2019-PCM.

Il ALCANCE:

Al presentz concurso pueden acceder estudiantes egresados de la carrera tecnica y/o profesional de las
cameras de Economia, Administracién, contabilidad, enfermeria (de acuerdo al Area/Equipo al cual
pastule),

lIl. NORMAS GENERALES:

1. El croncgrama del coneursa padrd ser modificado en cualquier momento por la oficina de
personal, &l cual serd comunicadoe en la pagina Web de la DRE Callac.

IV. REQUERIMIENTO DE PRACTICAS “ PRE PROFESIONALES”
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CRONOGRAMA Y ETAPAS
ETAPAS DEL PROCESD CRONOGRAMA AREA RESPONSABLE
1 Aprabacidn de la Convacatoria 27 y 30 da noviembra de 2020 Area de Parsonal
Fubficacion de la convocatora en e portai
virtual ds Talente Perti de Iz Autoridad Nacional 3
, | det Servicio Chit - 3ERVIR - Piblics y Publicacitn ALIdSHIc SR
de Ia convacetori en al Partal Instituzlonal y = Area de Parsonal
Ppaneles Infarmativos www,drec.aob.pe 15 de diciembre 2020
P_::::::x da—pMLe::;a di!a Hff_ﬁe w?a 16 de diciembre 2020 :
oL -3 FHIUE.:'!:II I N 3 r N
3 siguiente correc electrénico de Ja DRE Callao: 'De 8:30a.m. 2 17:00 p.m. Qficina de Trdmite Documentario
mesadepartes@drec.edu.pe v
i ; 17 de diclembra 2020
4 Evaluacion de la hoja da vida De 8:00 am. a 13:00 z.1m. Area de Personal
Fublicacidn de resultetos de la evaluacian
5 curricular en el portal Instituclonal 18 de diciembre 2020 Area de Parsonal
wrw.drac.pob pe 12 100 p.ro.
Entrevista Virtual (s comuaicara ef [Ink con 1D 21 de diciembra 2030
: yeantrasefia de |3 sala en [a plataforma 200M) De 8:30 a.m, a 13:00 p.m. Area de Personal
7 P“““‘:::';‘:';:E:’f““““ ﬁ“i' E;EI ARl 21 de diclemare de 2020 Area de Personai
3 __dm_p_ 17 100 pm, _
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" | Suscripeldn de convenia ") iinal, el convenio sera rengvakble Araz de Parsonal
segln necesldad nstitucional,
9 | inldia de Practicas 22 de diciembra 2020 Seda ~ DREC}

Vl. REQUISITOS
Para la postulacién se tendra en cuenta el cumplimiento de ios sigulsntes requisitos:

1. Requisiics Generales:

« No tener vinculo laboral,

institucién.

contraciual, de servidores o de cualquier indele con fa

»  No contar eon sentencia condenatoria consentida yo sjecutoriada por deliro du!oso
= Nnencnnirares inerrits an al Ramictrn Narineal Ao Qansinnnn nemdes « -t
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Disponibilidad para realizar practicas profesionales.

2. Requisitcs Especificos para practicante pre profesional;

Ser estudiante de una universidad, Institulo de Educacién superior, Escuela de
Educacion superior del uftimo o dos dltimos afios de estudio.

Cisponibilidad para realizar précticas pre profesionales por seis (08) horas diarias o
hasta un maximo de treinta y seis (38} horas semanales.

Ofimdtica nivel basica,

Competencias: Crientacién a resultados, trabajo en equipe y vocacitn de servicio.

3. Requisitos Especificos para praclicante profesional:

Ser egresado de una Universidad, institulo de Educacidn superior, escuela de
Educagian supericr o Centro de Educacion Técnico productiva.

El periodo de pricticas solo puada desarrollarse dentra de los DOCE (12) meses
siguientes a la obtencion de egresado de la universidad, del institulo o escueia de
educacion superior o del centro de educacion Benico productiva.

Ne haber obtenido y/o tramitade el titulo profesional (incluye resolucion)

Disponibitidad para realizar practicas orofesionales por cche (08) horas diarias o
cuarenta y ocho (48) horas semanalzs.

Ofimética nivel bastco

Campetsancias: Orientacion a resultados, rabajc en equipo y vocacion de servigio,

VIl. DE LAS ETAPAS DEL CONCURSO

A, DOCUMENTOS A PRESENTAR POR EL POSTULANTE AL CONCURSO

» [os postulantes a la canvocatoria de précticas Profesionales y Pre Profesicnales, deberan
de presentar sus expedientes de postufacién a la Direccldn Regional de Educaclon del
Callao, Interseccidn Félix Pasache con Aida Garcla Solomayor sin - Bellavista Callao, a

través del siguiente direccién electrénica: mesadepartes@drec.edu.pe

La documentacién deberd contener |a informacion en el siguiente orden:

a) Ficha de postulacion d= practicas (Anexo N°® 01)

b) Solicitud de Practicas (Anexo N° 02)

¢} Documento Nacional de Identidad vigente

d) Curriculum Vitae

e) Egresados: Copia simple de constancia de egresado /o documente similar donde indique (a
fecha exacta de egreso.

) Estudiantes: Copia simple de documentos emitido por su centro de estudios donde indique su
ciclo actual (cerfificado de estudios, cara de presentacion, Record de notas o ficha de
matricula)

g) Declaracion Jurada — Varios {Anexa N° 03)

Para la presentacion de fos documenios de los documentos deberan tener en consideraciones Jo
slgufentes pintos:

Todos los documentos deben ser presentadoes en el erden anteriormente establecidas.
La informagion consignada en el curriculum vitae fiene caracter de declaracién jurada, por lo
que el postulante serd responsable de la informacion consignada en dicho documento y se
somete al proceso de verificacion posterior que levara a cabo la entidad.
. El expediente de poslulacion debera presentarse en escaneado en formato PDF (un sole
archivo).

e R
Birecciin Regional de
Edurog|dn dof oMo
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B DELAEVALUACION Y SELECCION:
La evaluacion curricuiar y enfrevista perscnal se realizaran de acuerdo a los siguientes

narametros:
EVALUACIONES PESO
Evaluacion Curricutar (P1) _ _ T 40%
Enfrevista (P2) 60%
PUNTAJE TOTAL (PT) 100%

b.1. EVALUACION CURRICULAR

»  El Area de Personal, se encargara de verificar, si los postulantes reiinen el nerfil requerido,
asi como la informasién consignada en el formato de Hoja de Vida {Anexo N° 01).

« El postulante que, no presente e! formato de Hoja de Vida {Anexc N° 02) debidamente
llenado y fimade, en la fecha y horario establecido, sera DESCALIFICADQ.

« El postulante que, no presente el (Anexc N° 03) debidamente lenado y firmado, serg
DESCALIFICADO.

El postulante que no presente las declaraciones juradas {Anexos N°® 01, 02 y 03) debidamente
llenadas y firmadas, quedara DESCALIFICADO.

b.Z. ENTREVISTA PERSONAL
= La enlrevista personal se realizara de acuerdo a los resuitades publicados nor la oficina de
Personal de la DRE Callao, en la pagina Web de la institucion.
= El Area de Personal de ia DRE Callao, evaluara las compstencias, desenvolvimiento, actitud
y cudlidades del postulante a las Practicas Pre Profesicnales.
»  Las enfrevislas personales se llevaran a cabo en la Sede Administrativa de DRE Callzg, de
acuerdo al cronograma y las publicaciones previamente establecidas,

PUBLICACION DE RESULTADOS FINALES.

Una vez obtenido el resultado final, se publicara en la pagina Web institucional www.drec.edupe los
resultados finales obtenidos por los pardicipantes, indicando al “ganador” del concurso; salvo cascs
excepciongles, donde la fecha y hora de evaluacién se postergue, el cual serd comunicado
oportunamente.

DECLARATORIA DE DESIERTO O CANCELACION DEL CONCURSC.

Ei pracedimiento de seleccion podra ser declarado deslerto en alguno de los siguientes supuestos:

a) cuandc na se presentes postu‘antes

b} Cuando ninguno de los/las postulantes curnplan con el perfil y/o requisitos minimos

¢) cuando habisndo cumplido can los requisitos minimes, ningune de tos /las postulantes abtienen el
puntaje minimo establecido en las etapas del procedimientos

d) cuando efla poslulante que resulta ganador del procedimiento de seleccion o en su defecto
hubiese ocupado el segundo arden de mérito, ne cumpliese con presentar la informagion
requerida para lz suscripcion del convenic.

Asimismo, el procedimiente de seleccion puede ser cancelado en alguno de los siguientes supuestos, sin
que sea responsabilidad de la enfidad.

a) Cuando desaparece la necesidad del servicio de |a entidad con posterioridad nal inicio del
CONCurso.

b) Por restricciones presupuestales.

¢} Otros supuestos debidamente justificados.
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X. DE LA PRESENTACION DE DOCUMENTOS SUSTENTATORICS Y FIRMA DE CONVENIO CE
PRACTICAS:

A. Verlfleacién de documentos sustentatorios:
Al dia siguients habil, de publicado los resullados Fnales, el ganador deberd acercarse al
area de personal para presentar los documentos sustentatorios y posteror suscripeian del
convenio de practicas. Los decumenios son:

= Hefa de vida documentada.

e Carta de presentacion del centro de estudios, dirigido al Jefe del Area de Personal, donde
acredite ‘a condicidn de esludiante del postulanie (el ciclo o anc de estudios que cursa,
profesion y especiafidad), emitido por un (a) representante aulorizado (a) funcionalmente
por la facullad del Centro formacidn Profesional. A presentar dentro de los 5 primeros dias
habiles posteriores a la publicacion de los resultados fingles.

ElArea de Personal una ver presentada la documentagion, verificara el
cumplimiente de lo censignade en los Anexos N° 01, 02, 03 y 04

B. Firma del Convenio de practicas: )
De cumplir con todos (os requisitos solicitados, el Area de Personal de la Direccion Regicnal de
Educacion del Callao, suscribird el convenio de practicas, la cual serd remitida a SERVIR para
conocimiento y acciones pertinentes.
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ANEXO N° 02
SOLICITUD DE PRACTICAS PROFESIONALES

SOLICITUD DE IMCRIPCION PARA

PRACTICAS PROFESIONALES
Sefar.
Director de la Direccian Regional de Educacitn del Callac
Presents.-

Es grato dirigirme a usfed, para expresarle mi cordial saludo y a la vez para expresar mi
interes en reglizar mis précticas pre profesionales en la Direccion Regional de Educacién del
Callao, en la wvacante como  &POYC  .eiiciieiceienen. del drea

verennen €N Mi condicion de estudiante/egrasado

7 del .............ciclode la carera de ............cc.. ot enen, O {Centro de
Formacion Profesional) .. ..o v POT
elperiodode ......................... meses,

Por lo expuesto, soliciio a usted se sirva considerar mi solicitud al procesa de seleccidn
respective.

Cabe sefialar, que la infermacian y datos consignados en mi hoja de vida y documentacién
suscrita son cofrectos y completos, habiendo sido sefialada sin omilir o falsear dato algune.
En caso de defectarse omision, falseamiento o inexactitud en la informacidn consignada o en
la documentacion presentada, me somelo a las acciones administrativas vy civiles que
corresponda.

Atentamente,

L ]

FIRMA DEL POSTULANTE
NOMBRES Y APELLIDOS:
DNI. N*
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ANEX(Q N2 03
DECLARACION JURADA DEL POSTULANTE - VARIOS

4 O DU SN ()
entficado {(a) con DN N vy COMiGiliado (@) en
: , pesiularte al PROCESC DE
PRACTICAS N° ......... -2020 DE LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACICN DEL CALLAO,
al amparc del Principio de Veracidad sefialado an el numeral 1.7 del articulo IV def Titulo
Preliminar y lo dispuesto en el articulo 42 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimianto
Administrative General, declare baje juramento que:

> No lengo antecedentes policiales ni penales, ni me encuentre procesada por delito doloso;
No regisito Antecedentes Policiales; Ne me encuentro requisitoriade por ninguna
Dependencia Judicial.

> De lograr una vacante, me compromelo a iniciar las practicas en las fechas y horarios
establecidas por DRE CALLAQ.

» No percibiré otros ingresos del Estado bajo ninguna madalidad.

» Que la direccién anles consignada, es la que corresponde a mi domicilio habitual,

» Gumplo con los requisitos minimos sefalados en la convecateria correspondiente,

» Sobre impedimento de contratar en caso de parentesco, en aplicacién de la Ley N° 26771
y su Reglamenio aprobado con Decrete Supremo N° 021-2000-FCM, no tengo en la
Direccion Regional de Educacion del Callag, parientes que sean funcionarios de direccion
y/o personal de confianza, hasta el cuario grado de consanguinidad, sequndo de afinidad
y por razon de matrimonio, con facultad para designar, nombrar ¢ contratar personal o que
ejerzan injerencia directa o indirecta en dichos procesos.

» Sobre principio de veracidad, soy responsable de la veracidad de todos fos documentos e
informacién que presento para efectos del presente proceso de confratacion. De
verificarse que fa infomacian es falsa, acepto expresamente que la DIRECCICN
REGIONAL DE EDUCACION DEL CALLAO proceda al refiro automético de mi
postulacién, sin perjuicio de las accionas legales que carrespondan.

» No enconirarme inscrito en e/ Registro Nacianal de Sancianes contra Servidores Civiles.

» No enconirarme fncurso en alguno de los impedimentos dispuestos por el ordenamiento
jurldics, para los servidores piblicos. Declara ademas que tengo pleno conogimiento de
las normas que se mencionan en esta Declaracidn Jurada y me ratifico en la informacién
proporcionada, y que la falta de veracidad de lo manifestado dara lugar a las sanciones y
responsablilidades administrativas y judiciales, conforme a lo dispuasio en |a normatividad
vigente.

Callag,......cere d€eereeere e, del 2020

--------------------------------------------
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ANEXO N°© 01
ANEXD N° 04
CARTA DE COMPROMISO

T U STPY 4 - SUTURPOTRTRPURY /= 27| I
YO, e e (dENICAdG con DN N

con domicilio an
. en mi condicién d2 (estudiante,
egresado v bachll[er)
. .. de
{especiaiidad) ..o, de (Centm de Fcnnaclon Profesional}
........................................................................ a ehgtendo libremente realizar practicas en
(érgano o unidad organica) .. cieeenn cnnen U8 |2 Direccion

Regicnal de Educacion del Callao me compmmeto a cumpllr lo mgmente

1. Desamollar con responsabilidad las tareas que me asigne la dependencia encargada, asf como
observar las normas internas establecidas en la DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DEL
CALLAO.

Observar de manera esfricta el perioda de practicas sefialadas, asi coma guardar lz discipling,
henestidad, orden, limpieza y buen trato hacia las demas perscnas en |a enlidad.

Cuidar y mantener en buen estado los bienes, materiales de escritorio y la documentacion que
se asigne para la realizacion de las practicas.

Mantener la confidencialidad respecto al manejo de la informacion propia del &rea de trabzjo.
Realizer las actividades con absolula transparencia y en el iogro de los objetivos y metas
institucionales, bajo principio de integridad a través de una conducta honesta, durante el periodo
de Practcas Pre / Profesionales o Profesicnales y posterior a su vencimlento, conociendo las
limitaciones e impedimentos para empiear a favor de si mismo o de terceros la informacién o
conocimientos.

Atentamente,

Callag,........... de. o del 2020

Firma del Pestulante
DNINC........comnren,
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FORMATO DE HOJA DE VIDA
{Con caracter de DECLARACION JURADA)

MERQ DEL CONCURSO E POSTULA PLAZA A LA QUE POSTULA
DATOS PERSONALES
AFELEIDOS ¥ BOMBRES
EDap LUGAR DE NACIMIENTE: TISTRITG PROVINGIA DEFARTAMENTD PAIS
FECHA DE HACIMIENTC 1 :
DIRECCION ACTUAL
[NETRITO URE IS FRATCCOF. A inl W' bz, EX.4 Do, T et
Cala!Pé.
BN TR CELUGAR CCrRED ELEETRCID EETADO GIVEL
§ e ®
% q S FAMILIARES i
N ‘%MMPLE‘R}S DE LOS PADRES, HERMANOS, CONYUGU Y0 HVO3)
] APELLIDOS ¥ AOMERES G° PARENTESCO Nn.":%!'gm OCUPACIOH TELEFOND
- DATOS DE ESTUDJOS REALIZADOS
M A FECHAS GRADG GBTENIDG
of > IR A HASTA {ESTUDIANTE [
g V%(b E) UNIVERSIDAD PROFESION mném ICIO (DIAMESE | B3CLo EGRESADO f
5 o AROY BAGHILLER]
% &
MODALIDAD: ©VIRTUAL O PRESENCIAL
GRADO OETENIDG
.| pECcHA {ESTUDIANTE |
INSTITUTO CARRERA DE S Sl
CARRERA ]
IHICID (CIAMES! | cicko
ARC)
MODALIDAD: VIRTUAL & PRESENCIALD
TOS DE PRACTICAS REAL AS
gi 1AS REALIZADO PRACTICAS EN OTRAS: Eeuipﬁ'ém IO INSTITUCIONES, IREICAR:
NOMBRE DE LA INSTITUCION FECHA DE INICIO FECHA DE TERMING MODALIDAD

DECLARQ QUE LA INFORMACIGN CONSIGNADA EN LA PRESENTE HOJA DE REGISTRO, ES CIERTA Y AUTORIZO A
LA DIRECGION REGIONAL DE EDUCACION DEL CALLAO PARA QUE SOLICITE INFORMES SOBRE MI FERSONA

Callag ...........de ..............coe . d21 2020

FIRMA DEL POSTULANTE



