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BASES PARA LA CONVOCATORIA Y SELECCION DE PRACTICANTES
EN LA DIRECCIKIN REGIONAL DE EDUCACION DEL CALLAO

CONVOCATORIA N° 001-2020-DREC

|, GENERALIDADES:

1. Obisto del concurso
Establecer |as Bases de los Procesos de convocatoria y Seleccion (concurso) de practicantes pre-

profesionales y profesionales en la Direccion Regional de Educacion del Callao, bajo & Decreto
Legislativa N* 1401 y su reglamento, Decrefo que aprueba el régimen especial que regula las
modalidades formalivas de servicios en el sector plblico, detailadas en el requerimiento de
practicas

2. Dependencia, Uridad Organica y/o Area solicitante:
Oficina de Imagen Institucional de la Direccion Regional de Educacion del Gallao.

3. Base Legal:
» Decreto de Urgencia N° 014-2019, que aprueha el Presupuesto Anual de Gastos del
Sector Publico para el Afio fiscal 2020
» Decrelo Legislativo N* 1401, Decreto Legislativo que aprueba el Régimen Especial que
regula las modalidades Formativas de Servicios en el Sector Pablico v su reglamento
aprobado por Decrefe Supreme N° 083-2019-PCM.

. ALCANCE:

Al presente concurso pueden acceder estudiante del Gliimo ciclo de la carrera profesional de periodismo.

lIl. NORMAS GENERALES:

1. Elcronograma del concurso pedréa ser modificado en cualquier momento porlz oficina de persanal,
el cual sera comunicado en |a pagina Web de Iz DRE Callao.

V. REQUERIMIENTO DE PRACTICAS

. PROFESION |
. RECRASITO-O NIVEL 0 | AREA | EQUIPO
Ll BOLICTADO ESPECIALID | SOLICITANTE | MONTODELA | ACTMIDAD AREALZAR
AD SUBVENGION _
- Apayar en la elsboracion
de Nolas de Prensa.
Estudiante Universitaric de S/.930.00 i Ap?&?&gﬂ :;T;?:ﬁ::ﬂ" y
Gltimos ciclos, en la especialidad (Novecentos auciovisual
solicitada. . . Co
01 Predisposion al Aprencizajey | Periodismo Ofici:me;:ie‘lmalgen Treinta y 00/100 ¢ - ?po}far = Ia_?aborambn
roactividad. nstiuciona soles} mensual € plezas gral .ECES para
N P banners, comunicadas, op
o taperlgnlacedantga-s penales, hup, emergentes, efo
julicikbasiylpcliciles - Qlras funciones que f Jefe
inmediafo asigne.
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V. CRONOGRAMA Y ETAPAS

ETAPAS DEL PROCESD CROMRGRAMA AREA RESPONSARLE

1 Aprobacidn de la Convecataria 06 y 07 de apaste de 2020 Arez de Perscnal

Pukllcacidn de da convecataria en of portal virtual
de Talento Penl de la Autoridad Maclonal dal
Sarvicio Civil - SERVIA - Pghlica y Publicacion de
Iz convoeatoria en el Portal Institucional y
paneles Infarmativos www.drec.gab.pe

10 de agnsto 2020
Al

21 de 2gasto 2020 Area de Farsanal

Fresentacion [VIRTUAL) de Iz Hoja ge vida
dacumentada por mesa de partes en el siguiente
curraa electrénice de [a DRE Callao:

mesadepartas@drec.adu.pa

24 do aposto 2020
De $:30a.m. a17:00 a.m, Cficing de Trémite Documentario

25 de agosto 2020

De 8:0Cam. a13:00 p.m. aiieddRiRerng]

4 Evaluacidn de Ia hoja de vida

Publicacidn de rasultados de la evaluacidn

5 curricular en el portal Insthwelenal 25 de agosto 2020 Aroa de Personal
yrww.drec.eab.pe 17 00 p.m.
Entrevista Virtual (se comumicara el linkcan 1Dy 26 de agoste 2020
B -
contrasefia de Ja sala en |a platz farma Z0OM} Ce &:30a.m. 3 13:00 p.m. Area de Personal

o
f e 7 Puhllclzgclﬂt:;::i'::!sultada;::l i;a[;‘mal 26 ce agosto de 2020 Arez de Persanal
www, drec.gob.p
3 qﬂ?" 17 .00 pam.
iy SUSCRIFCION ¥ REGISTRO DEL CONVENIO
5 dizs hakiles después del
B resultada final, el convenio serd

Suscripcidn de convenia [**) Area ¢e Persanal

renovable segdén necesidad
instituclonal.

Inicio te Practlcas 27 de agosto 2020 Seda—DREC/

o

Vl. REQUISITOS
Fara la postulacion se fendra en cuenta el cumplimiento de Jos siguientes requisitos:

1. Reguisilos Genetales:

e No tener vinculo laboral, contractual, de servidores 0 de cualquier indcle con la
institucién.
No contar con sentencia contenaloria consentida y/o gjecutoriada por deliro doloso.
No encontrarse inscrito en el Registro Nacional de Sancionas cantra servidares civiles
No enconirarse incurso en alguna de los impedimentos dispuestas por el ardenamiento
Juridice, para los servidores plblicos.
No haber realizado practlcas en la institucion bajo la medalldad a la cual postula.
Dispanitilidad para realizar practicas profesionales.

2. Requisitos Especificos para practicante pre profesional:

o Serestudiante de una universidad, Instituto de Educacion superior, Escuela de Educacién
superior del thimo o dos Hfimos anos de esludio,

+ Disponibilidad para realizar practicas pre profesionales par seis (06) horas diarias o hasta
un maxime de treinta y seis (36) horas semanales.

« Ofimalica nivel basico.
Competencias: Orientacidn a resultados, trabajo en equipo y vocacion de servicie.
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3. Requisitos Especificos para practicante profesional:

= Saregresado de una Universidad, institulo de Educacion superior, escuela de Educacién
superior o Centro de Educacion Técnico productiva.

= El periodo dg practicas solo puede desamcllarse deniro de los COCE (12} meses
siguientes a la obtencion de egresade de la universidad, del insfiluto ¢ escuela de
educacion superior o del centro de educacidn téenico productiva.
Ne haber cbtenido yio tramitado el titulo profesional (incluye resolucion)
Disponibilidad para realizar practicas profesionales por ocho (08) noras dianias ¢ cuarenta
y acho {£8) horas samanales.
Ofimatica nivel basico
Competencias: Crientacicn a resultados, frabajo en equipo y vocacisn de servicio.

VI.. DE LAS ETAPAS DEL CONCURSO

A. DOCUMENTOS A PRESENTAR PCR EL POSTULANTE AL CONCURSO
» Los poslulantes a |la convocateria de practicas Pre Profesionales, deberan de presentar sus
expedientas de postulzsién a fa Direccidn Regional de Educacion del Callag, Interseccion
Félix Pasache con Alda Garcia Sotamayor sin - Bellavista Callac o traves de la pagina Web

en la siguiente direccion electronica; mesadepartes@drec.adu pe

La documentacion debera contener la informacion en el siguiente orden:

a) Ficha de postulacion de practicas [Anexo N° 01)

b) Solicitud de Practicas (Anexo N° 02)

¢} Documento Nacional de ldentidad vigente

d}  Curriculum Vitae

¢} Egresados: Copia simple de constancia de egresade y/o documentc similar donde indigue la
fecha exacta de egreso,

fy  Estudiantes: Copia simple de documenlos emitido por su centro de estudios donde indique su
ciclo actual {certificado de estudios, carla de presentacion, Record de notas o ficha de matricula)

g} Declaracion Jurada - Varios (Anexo N° 03)

Para la presentacitn de los docirmentos de fos documentos deberdn tener en consideraciones o
siguientes puntos:

Todes los documentes deben sar presentados en &l orden anteriormente establecidas.
La informacion consignada en el curriculum vitae tiene caracter de deciaracion jurada, por lo que
el postulante sera responsatle de la informacion consignatla en diche documento y se somele
al proceso de verificacion posteriar que llievara a cabo la entidad.
. El expedientz de postulacion deberd preseniarse en escaneado en formato PDF {un solo
archivg),

B__DE LA EVALUACION Y SELECCION:
La evaluacion curricular y entrevista personal se realizaran de acuerdo a los siguientes

parametros:
G/ /ENALUACIONES i “iIRRGE TS PESO .
Eva!uaclon Curncular (P1} [ 40%
Eritrevista (P2) 60%
~ PUNTAETOTAL(PT) | 100%
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b.1. EVALUACION CURRICULAR

«  El Area de Personal, se encargara de verificar, si los postulantes retinen el perfi requerido,
asi cemo la informacidn cansignada en el formato de Hoja de Vida (Anexo N 01).

« El postulante que, no presente el fermate de Hoja de Vida {Anexo N° 02) debidamente
llenado y firmado, en la fecha y herario establecido, serd DESCALIFICADOQ.

e El postulante que, no presente el (Anexo N° 03) debidamente llenade y firmada, ser4
DESCALIFiCADO.

El postulante que no presenie las deciaraciones juradas (Anexos N° (1, 02 y 03) debidamente llenadas
y firmadas, quedara DESCALIFICADO.

b.Z2. ENTREVISTA PERSONAL
» La entrevista personal se rezlizara de acuerdo a los resultados publicades por fa oficing de
Parsonal de [a DRE Callac, en |a pagina Web de [a institucion.
s  ElAreade Personal de la DRE Callao, evaluard las competencias, desenvolvimiente, actitud y
cualidades del postulants a las Précticas Pre Profesioriales.
«  Las enfrevistas perscnales se llevaran a cabo en fa Sede Administrativa de DRE Cailao, de
acuerdo al cronograma y las publicaciones previamente establecidas.

VII. PUBLICACION DE RESULTADOS FINALES.

Jna vez obtenido el resultado final, se publicara en la pagina Web institucicnal www.drec.edu.pe los
resultados finales obtenidos por los participantes, indicande al “ganador” del concurso; saivo casos
excepcionales, donde la fecha vy hora de evaluacién se postergue, el cual sera comunicado
oparfunamente,

IX. DECLARATORIA DE DESIERTO O CANCELACION DEL CONCURSO.

El procedimiento de seleccion podra ser declarado desierfo en alguno de los siguientes supuestos:

a) cuanda no se presentes postulantes

b) Cuando ninguno de losflas postulantes cumplan cen el perfil yio requisitos minimos

¢) cuando hablende cumplide con los requisitos minimes, ninguno de los /tas postulantes obtienen el
ountaje minimo establecido en las elapas del procedimientes

d) cuando ella postulante qua resulta ganader del procedimientc de seleccldn o en su defeclo hubiese
ocupado e! segundo crden de mérito, no cumpliese con presentar fa informacion requerida para la
suscripeion del convenio,

Asimismo, el procedimiento de seleccion puede ser cancelado en alguno de los siguientes supuestos, sin
gue sea responsabilidad de la entidad.

a) Cuando desaparece [a necesidad del servicio de la entidad con posterioridad nal inicio del
Concurso.

b)  Porresiricciones presupuestales.

¢ Otros supuestes debidamente justificados.

A DE LA PRESENTACION DE DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS Y FIRMA DE CONVENIC DE
PRACTICAS:

A, Verificacion de documentos sustentatorios:
Al dia siguiente habil, de publicad los resultades finales, el ganador deberd acercarse al area
de personal para presentar os docurnentos sustentatorios v pesterior suseripeibn del convenio de
practicas. Los documentos son:

= Hoja de vida documentacta,
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» Carta de presentacion del centro de estudios, dirigido al Jefe del Area de Personal, donde
acredite [a condicion de estudiante del postulante (el ciclo o afio de estudios que cursa,
profesién y especialidad), emitido por un (a) representante autorizado (a) funcionalmente por
la facuitad del Centro formacion Profesional. A presentar dentrc de los 5 primeros dias habiles
posterioras a la publicacion de les resuitados finales.

El Area de Personal una vez presentada la documentacion, verificara el
cumplimiente da lo consignade en los Anexos N° 01, 02, 03 y 04

B. Firma dal Convenio de practicas:
De cumplir con todos los requisitos solicitados, el Area de Persona de la Direccion Regional de
Educacion del Callac, suscribird el convenio de practicas, la cual sera remitida a SERVIR para
conacimiento y acciones pertinentes.
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ANEXO N° 01
FORMATO DE HOJA DE VIDA
(Con cardcter ge DECLARACION JURADA)

NUMERO DEL CONCURSO AL QUE P PLAZA A LA QUE BOSTULA
DATOS PERSONALES
AFELLIDDE ¥ NOUWBRES
3 AR EDAD LUGALE O MatimENTe: DISTRITS PROVINGIA DEPARYABIENTD PAIS
DIREGOION ASTUAL
DISTRITO BRE { AS05 TAAHH GO0 A Roi 385, 1Lt [Tpba, Mol
Calla ] Py
DI TELF, FIIO CELDHR CORREQ ELECTRONICD ESTADD VL
BATOS FAMILIARES
| (NOMBRES COMPLETDS DE |LOS PADRES, HERMAROS, CONYUGUE YIC HIJGS)
F
APELL DGR ¥ NOMERES & PARENYESGO MﬂgE QGUPAGION FELEFONG
DATOS DE ESTUDIOS REALIZADOS 14
FECHAS GRADD OBTENDO
BHURACION
= TASTA {ESTUDIANTE |
AREDAY PROFESION | DE 2| mio | pamey oo EGRESADO /
ARC) BACHILLER)
MODALIDAD: ©VIRTUAL 0 PRESENCIAL
' FECHA el;zmo ﬂETEfé?'ﬁ_'_
DURACIUN EGRESADC)
RETITUTD GARRERA CE FAETE =t
CARRERA NG j
| MAMER | GISLO
ARDy
MODALIDAD: VIRTUAL © PRESEMNCIAL ©
ATOS DE PRACTI REALIZADAS
S HAS REALIZADO PRACTICAS EN OTRAS EMPRESAS YIC BiSTIFUCHINES, INDICAR;
NOMBRE CE LA INSTITUCION FECHA DE INICIO FECHA DE TERMING MODALIDAD

DECLARO QUE LA INFORMACGION CONSIGNADA EN LA PRESENTE HOJA DE REGISTRO, ES CIERTA ¥ AUTORIZO A
LA DIRECCION REGIQONAL DE EDUCAGION DEL CALLAO PARA QUE SOLICITE INFORMES SOBRE M| PERSCNA

ez,

Calag ............de ...... ... ..............__del2020

FIRMA DEL POSTULANTE
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ANEXO N° 02
SOLICITUD DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

SOLICITUD DE INCRIFCION PARA
PRACTICAS PRE PROFESICNALES /

PROFESICNALES
Sefior.
Director de la Direccion Regional de Educacién del Callao
Presente.-

Es grato diriginme a usted, para expresarle mi cordial saludo y ala vez para expresar mi interés
en realizar mis praclicas pra profesionales en la Direccion Regional de Educacion del Callao,

en la  vecante  como apoyo dei area

ceeeneenees €0 mi condicién de estudiantefeqresado
del ................ ciclo de la carrera de ........ccceceevviev e veeene.. de (Cenltre de
Formagion Profesional) ... iveee e e e e s e POT
el periodo de ... v i vie e IMESES,

Por lo expuesto, solicito a usted se sirva considerar mi solicifud al proceso de selaccién
respectivo.

Cabe sefialar, que la informacién y datos consignados en mi hoja de vida y documentacitn
suscrita son correclos y completos, habiendo sido sefzlada sin omitir o falsear date algunc.
En caso de defeclarse omision, falseamiento o inexactitud en fa informacion consignada o en
la documentacion presentada, me someto a las accicnes administralivas y civiles que

corresponda.
-

Alzntamente,

FIRMA DEL POSTULANTE
NOMBRES Y AFELLIDOS:
DNI, N°
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ANEXO N®03
DECLARACION JURADA DEL POSTULANTE - VARIDS

crgssion g
Educasian £ Callas

| TP SR P U PP SPPPPDUPRIPRIPPRPPNY (s

entificado (@) con  DN.L N, Oomiciliado (@) en
. , posiulante al PROCESO DE
PRACTICAS N° .. —2020 DE LA D[RECCION REGIONAL DE EDUCACICN DEL CALLAO,
al amparo del Pn'nmplc- de Veracidad sefialado en el numerat 1.7 del articulo IV del Titulo Preliminar
vy lo dispuesto en el arliculo 42 de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrative General,
declaro bajo juramento que:

» No tengo antecedentes policiales ni penales, ni me encuentro pracesado por delitc daloso,
No registro Anlecedentes Policiales; No me encuenfro requisitoriado por ninguna
Dependencia Judicial.

» De lograr una vacante, me compromeic a iniciar las practicas en [as fechas y horarios
establecidas por DRE CALLAC.

» No percibire olros ingresos del Estado bajo ninguna modalidad.

» Que la direccidn antes consignada, es |a que corresponde a mi domicilio habitual.

» Cumplo con Ios requisitos minimes sefialados en la convocatoria comespondiente.

» Sobre impedimento de corlratar en ¢ase de pareniesco, en aplicacion de la Ley N? 26771
y su Reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 027-2000-PCM, ne tengo en la
Direccion Regional de Educacion del Callao, parientes que sean funcionarios de direcgidn
yio personal de cenfianza, hasta el cuarte grado de consanguinidad, segunde de afinidad y
por razan de matrimonio, con facultad para designar, nombrar o contratar personal ¢ que
ejerzan injerencia directa o indirecta en dichos precesos.

> Sobre principio de veracidad, soy respensable de la veracidad de fodos Ias decumentos e
informacian que presento para efectos del presente proceso de contratacién. De verificarse
que la informacidn &5 falsa, acepto expresamente gue fa DIRECCICN REGIONAL DE
EDUCACION DEL CALLAQ proceda al retiro automatico de mi postulacién, sin perjuicio de
las acciones legales que correspondan.

» No encontrarme inscrite 2n el Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Giviles.

> No encontrame incurse en alguno de los impedimentos dispuestos por el ordenamienio
juridico, para los servidores plblicos. Declaro ademés que tengo pleno congcimiento de las
nermas que se mencionan en esta Declaracién Jurada y me ralifico en la informacion
proporcionada, y que 1a falta de veracidad de o manifestado dara lugar a las sanciones y
responsabllidades administrativas y judiciales, canforme a Ia dispuesto en la normatividad
vigenle.

Callao,............ de e del 2020
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ANEXO N° 04
CARTA DE COMPROMISO

LUGAL, . e vvveenene e rsiene srereese s e ersseeen @B e e 08 20000
Y0, e e e e e e 0ENHCEJO o CN! O N°
con domicilio en
._.enmicondiciﬁande(estudiante, egresado
Q bachiller)

. de
(especialidad) de (Centm de Formacu&n Profesional)
sy S1ETENHS libremente realizar praclicas en (Grgano
0 unldad QTQEHICE) .. de la Directitn Regional

de Educacitn de lea Metmpulliana me compmmeto a cumpllr Iu 5|gmenle

1. Desarrollar con responsabilidad las tareas que me asigne la dependencia encargada, asi cemo
observar las nommas internas establecidas en la DIRECCICN REGICNAL DE EDUCACION DEL
CALLAO.

2. Observar de manera estricta el periodo de précticas sefialadas, asi como guardar fa discipling,
honestidad, orden, limpieza y buen traio hacia las demas personas en la entidad.

3. Cuidar y mantener en buen estade los bienes, materiales de escritorio y fa documentacién que se

asigne para la realizacion de las préclicas.

Mantener fa cenfidencialidad respecio al manejo de la informacién propia del area de trabajo.

Realizar las aclvidades con absolula transparencia v en el logro de los objetvos y melas

institucicnales, bajo principio de integridad a través de una conducta honesta, durante &l periodo

de Practicas Pre / Prefesionales o Profesionales y pesterior a su vencimignto, conociendo las

Iimitaciones e impedimentos para emplear a favor de si mismo o de tercercs la informacidn o

conccimientos.

Atentamente,

Callao,............ de..eeen e, del 2020

 Firmadel Postulante
ONINC.cec e




