MANUAL DE CORRED

1. Ingrese a la pagina web de la DREC a través del siguiente enlace: http://www.drec.gob.pe/

. ) (<]
Dar clic en el icono de correo CORREO
@DREC.EDU.PE
& C | ® www.drec.gob.pe =
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NOTICIAS

2. Acontinuacién, mostrara el portal de Correo Electrénico DREC.

B® Microsoft

Iniciar sesidn

’ }Correc electronico, teléfono o Skype ‘

¢No tiene una cuenta? Cree una.

¢No puede acceder a su cuenta?



http://www.drec.gob.pe/

3. Ingresamos los datos de nuestra cuenta vy clic en “Siguiente”

Y Microsoft

Iniciar sesion

‘ ejemplo@drec.edu.pe|

Siguiente

;No tiene una cuenta? Cree una.

;No puede acceder a su cuenta?

4. Nos mostrara una pantalla para ingresar nuestra contrasefia registrada (la que se encuentra
en el oficio multiple dirigido a cada institucion) y clic en “Iniciar sesién”

£ Diraccion Regional de
ducacitn del Calina

ejemplo@drec.edu.pe

Escribir contrasefa

Atras Iniciar sesion

He elvidado mi contrasefia

Bienvenidos a la DIRECCION REGIONAL DE
EDUCACION DEL CALLAO




5. Damosclic en el botén de “Outlook”

Office 365 ?  esempoesem... (R

Buenas tardes P

Aplicaciones Instalar las aplicaciones de Office

2 outook & OneDrive @ wor B o @ rPowerpoint BB oneNote B> sharepoint
Teams 05 ClassNotebook [ sway @ roms

Explorar todas sus aplicaciones

6. Nos muestra esta pantalla y le damos clic en “Nuevo” para redactar un correo.

Outlook

- - - o .
Buscar en Correo y Conta. ,O () Nuevo |v Q Marcar todos como leidos

~ Carpetas i0ritarios Otros Filtrar v

Bandeja de entrada Siguiente: No hay eventos para los préximos [ Agenda

Elementos enviados

Borradores 1
Vids
A Grupos Nuevo
Los grupos proporcionan a los [ 1
equipos un espacio (‘:‘.—I"%
compartido para el correo \\ 17
electrénico y los documentos y \ﬁ_
para programar eventos. L g
r N,
) /N
= Descubrir ‘
flce= Su Bandeja de entrada Prioritarios

estd vacia.



7. Y enla misma pantalla nos agrega en la parte derecha el panel para redactar el correo.

Buscar en Correo y Conta... O & Enviar § Adjuntar Descartar s [
A Carpetas + Prioritarios Otros Filtrar v Pam | Ceo
Bandeja de entrada Siguiente: No hay eventos para los préximos + [*] Agenda
Elementos enviados ce
Borradores 1
Mas

A Grupos  + wew +

gy

Los grupos proporcionan a los

equipos un espacio
compartido para el correo
electrénicoy los documentos y

para programar eventos.
[ =

- Descubrir

+ Crear Su Bandeja de entrada Prioritarios
estd vacia,

X X ake I T v

v]

Para cambiar la contraseiia

8. Clic en la tuerca de configuracion:

Office 365 Outlook ?  EJEMPLO EJEM.. -

@ Nueve|v &3 Marcar todos coma leidos

Buscar en Correo y Con
Configuracion x
A Carpetas Prioritarios Otros Filrar v

s dnaiet Descubra la Bandeja de entrada Prioritarios

Elementos enviados Encontrara los correos electrénicos que
probablemente le interesan en Prioritarios y el resto
Respuestas autométicas

en Otros.
Cree un mensaje de respuesta automatica

Siguiente: No hay eventos para los préximes [ Agenda

A Grupos Nuevo

Configuracién sin conexién

Use este equipe cuando no esté conectado a la
red

>
+ Crear Administrar complementos
- Activey desactive los complementos de sus
=12\ proveedares de aplicaciones favoritos.



9. Escribimos “contrasena” sin las comillas y pulsamos enter.
Seleccionamos la Unica opcidn que se muestra.

Configuracion x
:crira:e|‘a| O

Contrasefia

Cambie la contrasefia.

10. Cambiamos los datos que deseamos para la contrasefia

cambiar contrasefa

Se precisa una contrasefia segura. Especifique entre 8y 16

caracteres. No incluya palabras ni nembres comunes y Contrasefia anterior: La que se encuentra en
combine letras maydsculas, mindsculas, nimeros y el documento
simbaolos

Crear nueva contraseiia: que tenga entre 8 y

[d. de usuario 16 caracteres. Combine las letras,

ejemplo@drec.edu.pe

mayusculas, minusculas, nimeros y

Contrasefia anterior .
simbolos.

CETLLLLT

Confirmar contrasefa nueva: Vuelva a
escribir la contrasefia nueva.

Crear nueva contrasefia

EEEEEEEEEE

Confirmar contrasefia nueva

Y clic en “enviar”

LTI



11. Y ya tenemos nuestro correo electrénico DREC con la contrasefia cambiada a la que
nosotros deseemos.

Office 365

Buenas tardes £ Buscar en los documentos en linea Configuracion x

ccar en toda la configuracia )
Aplicaciones Instalar las aplicaciones de Office

Tema

2 outiook & OneDrive @ word E b B Fowerroint Wl e predeteminao
[E oOneote B> shereroint 0 reams [ ClassNotebook B sway aojcaldsleici

Establecer la pagina de inicio
&E roms Nstificaciones
Activado

Explorar todas sus aplicaciones >
Contrasefia

Cambie la contrasefia,

Documentos T Cargary abrir Idioma y zona horaria
espariol (Espafia, alfabetizacion internacional)

Recientes Anclado  Compartides conmigo Detectar

Configuracién de la aplicacion
Office 365
Corres

Calendario

*
m Comentarios o comeees i

NOTA: Si tiene problemas o dudas respecto a este manual comuniquese con
nosotros por medio del correo soportecorreo@drec.edu.pe



mailto:soportecorreo@drec.edu.pe

