GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO UNIDAD DE GESTION

R e attag, o CONTABLIGHD.
Resolucion Directoral Regional No: _cocaoe
Caliao, ' ’
Vistos:

El Intorme N' 001-2011-CONTLC-UGA-DREC  emilide por el Area de
Contabilidad sobre la aprabacian de la Dractiva “Normas v Procedirmientos para la Ejecucion y Ceontrol de los Recursos que
generan las Inshiucionas Educativas de la Junsdiccitn de la Direccidn Regional de Educacion del Callao, para el Ejercicio
Fiscal 2011, que forma parte de la presente Rasolucion que en su conjunta forman un total de siete (07) folios dfiles; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremao W® 025-2007-ED, se aprueba el Reglamento
de Gesfidn de Recursos Propios v Actividades Productivas Emprasanales en las Instiluciones Educativas Pdblicas™

Que, en el Articulo 17 del Decrete Supremo N® 028-2007-ED, sefiala las normas
y procedimientos para la gestién de los recursos propios y actividades productivas y empresariales en las Instilucianes
Educativas Publicas de Educacon Basica, Educacion Técnice Productiva, Educacidén Superior Tecnoldgica, Educacion
Supenor Pedagdgica y Educacidn de Formacidn Artistica:

Ce conformidad con o establecido en ef Decrata Suprama N° (28-
Z007-ED, la Ley MN* 29626 Ley de Presupussto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2011, el Reglamento de
Contratacicnes y Adguisiciones del Estado, aprobade con Decrefo Suprama N* 184-2008-EF, el Decreta Supremo N* 015-
Z002-ED, “Reglamente de COrgamzacion y Funoiones de las Direcciones Regionates de Educacidn y las Unidades de
Geshdn Educativa Local”.

SE RESUELVE:

Articulo Primere.- Aprobar en via de regularizacien a partir del 03 de Energ al
31 de Diciembre def 2011, Iz Dirsctiva N7 001-201 VCONTLC/UGADREC, sobre “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA
LA EJECUCION ¥ CONTROL DE LOS RECURSOS QUE GENERAM LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LA
JURISDIGCION DE LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DEL CALLAO A APLICARSE DURANTE EL AND
FISCAL 2011", para las Inshiluciones Educativas de la Direccidn Regional de Educacion del Callao, la misma que consta de
o (058) capiulos v que debidamente visados forman parie de la presenta Dirachva,

Articulo Segundo - Dispaner que el Organo de Contral Instifucional, vele por el
estricto cumplimiento de la presente Drectiva.

Articulo Tercero.- Remitr la precsente Reselucién a las direcciones de iag

Instituciones Educativas para su aplicacion bajo respansabilidad funcional,
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“ANO DEL CENTENARIO DE MACHU PICCHU FARA EL MUNDO™

DIRECTIVA N° 001-2011/CONTLC/UGA/DREC

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DE LOS RECURSOS
QUE GENERAN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LA JURISDICCION DE LA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DEL CALLAO — DREC

CAPITULO |

l.- OBJETIVOS

La presente Directiva tiene por objetive lograr que los recursos captados sean aplicados dentro
del marco establecido por las normas y dispositivos legales vigentes que regulan la ejecucidn
de los gastos.

Il.- BASE LEGAL
2.1 Ley N® 27209 Ley de Gestion Presupuestal del Estado
2.2 Ley N™ 29626 Ley del Presupuesto del Sector Plblico para el afio fiscal 2011
2.3 Ley N° 28411 Ley General del Sisterna Nacional de Presupussto
2.4 Ley N® 27245 Ley de Respansabilidad y Transparencia Fiscal
2.5 Ley N° 27958 Ley que modifica la Ley 27245.

2.6 Resclucion Ministerial N* 114-2001-ED, Reglamento de Organizacién y Funciones de
las Direcciones Regionales de Lima y Callao y de las UGEL'S.

Ley N® 28693, Ley General del Sistema MNacional de Tesoreria,
Ley N® 28708, Ley General del Sistema de Contabilidad,

Resolucidn de Contraloria N? 320-2006-CG, Normas Técnicas de Control Interno para
el Sector Publico.

2.10 Ley N® 28112, Ley Marco de Administracidn Financiera del Sector Plblico,
A1 We 27444 Ley General de Procedimiento Administrative General,

12 Decreto Supremo N® 028-2007-ED, Aprueba Reglamento de Gestion de Recursos
Propios v Actividades Productivas Empresariales en las Instituciones Educativas
Piblicas.

lli.- ALCANCE
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Las disposiciones contenidas en la presente Directiva de "Mormas y Procedimientos para la
Ejecucion y Control de los Recursos que Generan las Instituciones Educativas de la
jurisdiccién de la Direccién Regional de Educacién del Callac” son de “obligatorio”
cumplimiento por los Directores, Subdirectores y personal encargado de la recaudacion de los
Recursos Propios, la presente directiva alcanza a las Instituciones Educativas Publicas de
Educacion Basica, Técnico Productivas dependientes de la Direccion Regional de Educacion
del Callac.



CAPITULO II.

V.- DE LOS RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

4.1.- Son generados por las Instituciones Plblicas, considerandose como ingresos propios los

4.2

4.3

44

4.5

4.6

provenientes del cobro de diferentes conceptos y tasas establecidas en el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos — TUPA y Actividades Programadas en base a su
plan de trabajo o Directivas (P.R.A).

Los Conceptos a captar Ios recursos que generan son:

a) Ingresos de cobro de Tasas - TUPA, .

b) Concesién de la Administracion de cafeterias, comedor, servicios de fotocopias,
librerias y similares.

c) Actividades productivas.

d} Arrendamientoc de ambientes, equipos, espacios disponibles, canchas deportivas,
patios, piscinas, auditorios, entre ofros, asi como el usufructo y uso de tierra de cultivo
cuando éstas no sean regueridas para la practica educativa,

e) Prestacion de servicios de terceros a través de actividades técnicas segln
disponibilidad y recursos de equipos con gue se cuente.

f) Donaciones y convenios con entidades pdblicas y privadas que permitan captar
ingresos,

g} Otros que por Ley o Norma expresa le sean asignados.

La celebracion de los contratos de arrendamiento de ambientes ¥y equipos espacios
disponibles, canchas deportivas, patios, piscinas, auditerios, entre otros, seré a plaza fijo y
estara condicionada a la opinion favorable del Consejo Educativo Institucional. El Directar
de la Institucién educativa, debe tener en cuenta, bajo responsabilidad lo siguiente:

a) Las actividades no deben realizarse durante las horas de clase ni deben alterar el
normal desarrollo de las actividades escolares programadas.

b) En el caso de las tierras de cultivo, solo podra realizarse el arrendamiento usufructo y
usos de aquellos terrenos, cuya utilizacion no estd prevista en el Proyecte Educativo
institucional y el proyecte Curricular de la |.E..

¢) Dichos contratos deberan ponerse en conocimiento de la Direccion Regional de
Educacion del Callao, :

Los ingresos provenientes del cobro de tasas establecidos en el Texte Unico de

procedimientos Administrativos - TUPA, aprobados por el Ministerio de Educacisn.

Cada Institucion Educativa debe adecuar de acuerdo a su logotipo, lo recibos de ingresos y

egresos numerados, considerando el N° de RUC que le corresponde.

En casc de no haberse producide movimiento econdmico alguno, se debes informar

mediante oficio, adjuntando el Libro Caja Legalizado v los recibos de Ingresos por mesa de

partes.

Deben adjuntar papeletas de depésito del Banco, donde realizan sus operaciones

financieras conjuntamenie con su extracto bancario.

Todo comprobante de ingreso y egreso, se debe registrar en forma correlativa W

diariamente en el mes que le corresponde, a fin de asegurar del control de liguidez de

saldo de libro de Caja y Banco, el mismo que debe ser demostrado con el Estado de

Cuenta.

CAPITULO III
DEL COMITE DE GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS.
El comité de Gestidn de Recursos Financieros de las Instituciones Educativas Plblicas.

administrara los ingresos y recursos que generen, el cual esta integrado por:

a) El Director de |a Institucion Educativa , quien lo preside y solo tiene voto dirimente
b) El Tesarero (a) de la Institucidn Educativa.



V1.

¢} Un (01) representante del personal docente.
d) Un (01) representante del personal administrativo,
e) El Subdirector de Administracion, o de talleres técnicos.

En el caso que las Instituciones Educativas, no cuente con Tesorero, el Director designara
a la persona gue se encargue de realizar esta labor. Con relacion al docente W
administrativo que integre el Comité de Gestion de Recursos Financieros, seran elegidos
por su respectivo estamento en forma democratica.

Los integrantes del Comité de Gestion de Recursos Financieros, deberan ser reconocidos
por el director de la Institucion Educativa mediante Resolucidn Directoral. durante (n
periodo no mayor a un afo fiscal, el mismo que debera remitir una copia a la Direccion
Regicnal de Educacion del Callao.

El comité de Gestion de Recursos Financieros, debe actuar bajo responsabilidad,
transparencia y tener conocimiento del manejo de los ingresos generados.

La Institucién Educativa abrira una cuenta bancaria mancomunada para los depodsitos de
los recursos propios, tal como lo sefiala el articulo 12 del D.S. N° 028-2007-ED, que astara
a cargo del Tesorero (a), siendo la firma de un titular v un suplente, la firma del director es
obligatoria

El Tesorero (a) de la Institucion Educativa, o quien haga las veces, es la Unica persona
autorizada para la recepcién de los recursos financieros, debiendo emitir y firmar los
recibos correspondientes.

CAPITULO IV
DEL DESTINO DE LOS RECURSOQOS CAPTADOS

Los recursos captados en cada Institugion Educative seran destinados exclusivamente
para el mantenimiento y modernizacion del equipamiento e infrasstructura de la Institucian
Educativa (D.5. 028-2007-ED art. 15)

Al respecto debe implementarse mecanismos de transparencia para informar a la
comunidad docente, padres de familia y autoridades educativas respecto de Ia captacion y
destino de los recursos captados a efectos de sensibilizar |a importancia de mismo en
beneficio del servicio educativao.

. DEL REGISTRO EN EL LIBRO CAJA.

Identificacion de los bienes y servicios a adquirir:

Bienes: materiales de ensefanza, material de escritorio, material de laboratorio, material de
limpieza, material de eléctrico, material de construccion, ete. Los mismos que fiensn gue
estar debidamente sustentados con Factura, Boleta de Venta, autorizadas por la SUNAT.

Servicios: Mantenimiento y reparacion, instalacion, pintado, sanitarios, mangquinas,
computadoras, Infraestructura, bienes y muebles, copias, etc. Los mismos gue tienen que
estar debidamente sustentados con Recibos de Honorarios, autorizados por la SUMNAT.

1.- Todos los ingresos captados por la Institucion Educativa, sera registrado en el Libro
caja teniendo en cuenta lo siguiente:



a- Tener en cuenta el orden correlativo de ndmeros

b- Los ingresos descritos en el capitulo Il para su registro en el libro caja deberan
ingresar por la tesoreria de la institucion previa emisién del recibo de ingreso
correspondiente.

c- Los recibos anulados deben registrarse.

2.- Todo comprobante de gasio sera registrado en Libro de Caja legalizado, teniendo en
cuenta lo siguiente:

a- La presentacién de los Libros Caja debe efectuarse en forma trimestral.

b- Los comprobantes de pago autorizados por SUNAT v que sustentan log gastos,
deben estar llenados correctamente, de tal manera que para la expedicion de la
copia, s& emplee papel carbdn, carbonado o autocopiative quimico: segun Ta
Resolucion de Superintendencia N* 007-88/SUNAT.

c- La declaracion Jurada es un documento sustentatorio de gasto dnicamente cuando
se trate de casos de lugares o conceptos por los que no sea posible obtener
comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido
por la SUNAT (art. 71 numeral 71.1 de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15; asimismo, el monto no debe exceder el diez por ciento (10%) de la unidad
impositiva tributaria (UIT).

d- Los gastos por concepto de alimento solo se aceptaran en los casos gue el usuario
esté en comision de servicic representande a la |LE. previa documentacion
sustentatoria,

e- Todos los documentos sustentatorios de ingresos y gastos; asi como el libro caja
debe estar debidamente firmado y sellado per los integrantes del comité de recursos.

- Las papeletas de movilidad local deben estar selladas y firmadas por personal de la
institucion visitada,

g- Los recibos de honorarios por servicios prestados deben estar debidamente
sustentados con reguerimiento, Contratos, Actas de Acuerdo a la planificacion de
cada Institucién Educativa, etc.

h- Todos los comprobantes de pago (boletas, facturas, recibo por honorarios, etc.) para
su validez deben estar autorizados por la Superintendencia Macional de
Administracion Tributaria — SUNAT.

- El libro caja asi come la documentacion sustentatoria de ingresos y gastos no deben
tener correcciones, borrones y/o enmendaduras.

j- Al registrar los comprobantes sustentatorios de gastos en el libro caja se debe
consignar 1a fecha, Numero de comprobante especificando si es beleta de venta
factura, recibo por honararios, ete. v el nombre del proveedor ywo razén social.

Vill. DEL CONTROL DE LOS RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS.

El area de Contabilidad de la Unidad de Gestion Administrativa de la Direccion Regional
de Educacion del Callao, seran los encargados de revisar el Libro Caja y dar las
ofigntaciones necesarias al Comité de Gestién para garantizar el uso adecuado de los
Recursos Financieros recaudados por la Institucion Educativa.

El comite de Gestion de Recursos Financieros informard en forma mensual al Consejo
educativo Institucional (CONEI), sobre la utilizacion de los recursos, publicdndose en lugar
visible de la Institucidn Educativa para conocimiento de la comunidad Educativa v remitie
mediante Oficio a la Direccion Regional de Educacién del Callao el Libro Caja en forma
trimestral,

Cuando existz denuncia por inadecuada administracién de los Recursos Directamente
Recaudados, la Direccion Regional de Educacién del Callao, realizara las investigaciones
a través de la Comisidn de Atencion de Denuncias y Reclamos (CADER),




CAPITULO V
IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.
- Elincumplimiento en la presentacién del Libro Caja para su verificacién, sera motiva de
derivacion a la Comision de Atencidn de Denuncias v Reclamos {CADER) para &l

deslinde de responsabilidades.

- El Organc de Contrel Institucional cumpla con vigilar que se de estricto cumplimiento
de la Directiva.

- Tramite Documentario remitira a cada una de |as Instituciones Educativas la Directiva

con el fin de que el Director y la Comunidad Educativa tenga conocimiento y dé
cumplimiente bajo responsabilidad funcional,

Callao, 03 de Enerc 2011

CION DEL CALLAO
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