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  MINISTERIO DE EDUCACIÓN UNIDAD DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN  ESCALAFÓN 

DEL CALLAO 

 

 

 

PRESENTACIÓN DE LEGAJO PERSONAL 
 

 

1. 02 Fotografías tamaño carné.  

2. Partida de nacimiento y copia autenticada del DNI. 

3. Copia del carné de colegiatura. 

4. Certificados de estudios original. 

5. Copia autenticada por el Ministerio de Educación y/o Departamental de Lima del Título 

Pedagógico. 

6. Copia de otros Títulos Profesionales Autenticado por la misma Universidad y/o Instituto. 

7. Copias autenticadas de Resoluciones de Reconocimiento de Pagos, Contratos, 

Nombramientos, Ascensos de Nivel, Licencias con Goce y/o sin Goce de Remuneraciones, 

Bonificación Familiar, Bonificación Personal, Reubicación, Reasignación, Destaques, 

Encargaturas, Designación, Méritos, Deméritos y otros expedidos por el mismo ramo de 

Educación (ordenados por fecha). 

8. Copias autenticadas de Constancias de pago por servicios prestados al Estado con 

anterioridad a su nombramiento. 

9. Copias autenticadas de Diplomas, Certificados de Capacitaciones y otros. 

 

NOTA: LOS DOCUMENTOS SE PRESENTARÁN EN UN FÓLDER DEBIDAMENTE ORDENADOS. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Boleta Personal 

2. Partida de Nacimiento expedida por el registrador civil o de Bautizo 

para los nacidos antes del año 1936 

3. Copia fotostática del DNI o Carnet de Extranjería, Carnet de 

Colegiatura 

4. Copia de Libreta Militar (opcional) 

5. Declaración Jurada Domiciliaria simple. 

6. Declaración Jurada de antecedentes penales, policiales y de salud. 

7. Declaración Jurada de Bienes y Rentas (Funcionario y/o Servidores 

que manejan fondos del estado) 

8. Copia del Autogenerado expedido por ESSALUD (opcional). 

SSSSSSSSEEEEEEEECCCCCCCCCCCCCCCCIIIIIIIIOOOOOOOONNNNNNNN        IIIIIIII         
 

Filiación e 
Identificación 
Personal 



 

 

DECLARACIÓN JURADA DE ANTECEDENTES PENALES Y POLICIALES 

Yo, ________________________________________________________________________ 

de nacionalidad Peruana con DNI N° ________________, con domicilio actual en: 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

DECLARO BAJO JURAMENTO: 
 
No registrar Antecedentes Policiales, ni judiciales, gozar de Buena Salud Física y Mental y no 

tener inhabilitación administrativa con el Estado. 

En caso de resultar falsa la información que proporciono, declaro haber incurrido en el delito 

de falsa declaración en procedimiento administrativo – Artículo 411° del Código Penal y 

Delito contra la Fe Pública – Título XIX del Código Penal, acorde al Artículo 32° de la Ley N° 

27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 

Formulo la siguiente DECLARACIÓN DE ANTECEDENTES PENALES Y JUDICIALES 

DOMICILIARIA para mi Legajo Personal. 

Para mayor constancia y validez, cumplo con firmar y pongo mi huella digital al pie del 

presente documento para los fines legales correspondientes. 

 

 

___________________ del  _______________ de 20 ____ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

_________________________ 

Firma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HUELLA DIGITAL 



 
 
 
 

DECLARACIÓN JURADA DE DOMICILIO 
 

(LEY DE LA SIMPLIFICACIÓN DE LA CERTIFICACIÓN DOMICILIARIA) 

 
 
LEY N° 28882, LEY DE DEROGACIÓN DE ATRIBUCIONES DE LA PNP A EXPEDIR CERTIFICADOS DOMICILIARIOS 
LEY N° 27444, LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL 

 

Conste por el presente documento, al que brindo mayor fuerza legal. 

 

Yo, _________________________________________________________________________ 

de nacionalidad Peruana con DNI N° ________________; en el pleno ejercicio de mis 

Derechos Constitucionales y de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 28882 de 

Simplificación de la Certificación Domiciliaria, en su Artículo 1°. 

 

DECLARO BAJO JURAMENTO que mi domicilio actual se encuentra ubicado en: 

 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

 

Que, la dirección que señalo líneas arriba, es mi domicilio actual, efectivo y verdadero, donde 

tengo vivencia real, física y permanente; en caso de comprobárseme falsedad, declaro haber 

incurrido en el Delito Contra la Fe Pública, falsificación de Documentos, (Art. 427° del Código 

Penal en concordancia con el Artículo IV inciso 1.7) “Principio de Presunción de Veracidad” del 

Título Preliminar de la Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444. 

Formulo la siguiente DECLARACIÓN DE CERTIFICACIÓN DOMICILIARIA SIMPLIFICADA para mi 

Legajo Personal. 

Para mayor constancia y validez, cumplo con firmar y pongo mi huella digital al pie del 

presente documento para los fines legales correspondientes. 

 

 

___________________ del  _______________ de 20 ____ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

______________________ 

Firma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HUELLA DIGITAL 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Copia del Certificado de Educación Secundaria visado y autenticado 

por el Fedatario. 

2. Copia autenticada del Certificado de Educación Superior. 

3. Copia del Grado Académico de Bachiller, Maestría y/o Doctorado. 

4. Titulo Profesional Pedagógico autenticado. 

5. Resolución del otorgamiento del Titulo y Resolución de inscripción del 

mismo. 

6. Otros Títulos Universitarios. 

7. Producción Intelectual y Cultural. 

8. Copia de Certificados o Constancias como asistente, organizador y/o 

ponente en diferentes eventos. 
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Estudios y 
Capacitación 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Copia autenticada de Resoluciones de Contrato Personal. 

2. Copia autenticada de Resolución de Reconocimiento para efecto de 

pagos. 

3. Copia autenticada de Resoluciones de Servicios Accidentales. 

4. Copia autenticada de Resoluciones de Nombramiento. 

5. Copia autenticada de Resoluciones de Término de Contrato. 

6. Copia autenticada de Resoluciones de Cese. 

7. Copia autenticada de Resoluciones de Reingreso. 

8. Copia autenticada de otras Resoluciones (Adecuar, Ratificar, Aprobar 

el CAP, Categorizar, etc.) 
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Nombramientos 
Reingresos 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Copia autentica de Resoluciones de Designación 

2. Copia autentica de Resoluciones de Destaques 

3. Copia autentica de Resoluciones de Transferencia  

4. Copia autentica de Resoluciones de Rotación 

5. Copia autentica de Resoluciones de Encargo. 

6. Copia autentica de Resoluciones de Reasignación 

7. Copia autentica de Resoluciones de Permuta 

8. Copia autentica de Resoluciones de Comisión de Servicios.             

9. Copia autentica de Resoluciones de Ascenso de Nivel. 

10. Copia autentica de Resoluciones de Reubicación. 
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de Personal 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Resoluciones de Licencias con Goce de Remuneraciones por:            

• Incapacidad Temporal. 

• Maternidad 

• Fallecimiento del cónyuge, padres, hijos o hermanos 

• Capacitación oficializada 

• Función Edil 

• Licencia Sindical 

• Sustentación de Tesis y obtención de Titulo Pedagógico 

• Por siniestro. 

2. Resoluciones de Licencias sin Goce de Remuneraciones por: 

• Motivos Particulares. 

• Capacitación no oficializada. 

• Desempeño de funciones Públicas y Cargos de confianza. 

3. Resoluciones a  cuenta del Periodo Vacacional por: 

• Matrimonio 

• Enfermedad grave del cónyuge,  padre o hijos 

• Vacaciones 
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1. Resolución de Bonificación Familiar por: 

• Estado Civil Casado 

• Hijos 

2. Resolución de Bonificación Personal por: 

• 1er. Quinquenio     5to. Quinquenio 

• 2do. Quinquenio    6to. Quinquenio 

• 3er. Quinquenio    7mo. Quinquenio 

• 4to. Quinquenio     8avo. Quinquenio 

3. Resolución de Asignación por  tiempo de Servicios: 

• Por cumplir 20, 25 ó 30 años de servicios el personal docente 

• Por cumplir 25 ó 30 años de servicios el personal administrativo. 

4. Resoluciones de Subsidios por fallecimiento, luto y gastos por sepelio. 

5. Resoluciones por  retenciones judiciales.                                           

6. Resoluciones pagos indebidos.                                                          

7. Resoluciones de Créditos devengados. 

4. Resoluciones de pagos de compensatoria               
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1. Resolución de Incorporación al Decreto Ley N° 20530 

2. Contrato de Afiliación a AFP 

3. Constancia de Pagos de Remuneraciones y Descuentos 

4. Resoluciones de Cese y Compensación por tiempo de servicios 

5. Resolución de pensión provisional y pensión definitiva 

6. Resolución de Acumulación de Años de Formación Profesional 

7. Resolución de reconocimiento de tiempo de servicios 

8. Resolución de Indemnización y otorgamiento de pensión de 

sobreviviente por acto de terrorismo 

9. Constancia de pertenecer al Sistema Nacional de Pensiones 
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1. Resoluciones de Felicitaciones 

2. Oficios de Felicitaciones  

3. Resoluciones por Condecoraciones (Palmas Magisteriales) 

4. Decretos Directorales de Felicitación 

5. Diplomas 

6. Orden de Servicio Civil. 
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Méritos  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Resoluciones de Multa, Amonestación y Suspensión. 

2. Resolución de Cese temporal  

3. Resolución de Cese definitivo por destitución. 

4. Memorando, Oficios de llamada de atención o amonestación 
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1. Certificados de trabajos de otras Instituciones. 

2. Resoluciones por Instauración de Proceso Administrativo. 

3. Papeletas de Vacaciones. 

4. Resolución de afiliación de rol de vacaciones 

 

 

 

SSSSSSSSEEEEEEEECCCCCCCCCCCCCCCCIIIIIIIIOOOOOOOONNNNNNNN        XXXXXXXX        
 

Otros  


