“DIRECTIVA N° 001-CTI/DREC-2008 PARA EL INVENTARIO FiSICO GENERAL DE BIENES
MUEBLES DE LA SEDE CENTRAL DE LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DEL

CALLAO E INSTITUCIONES EDUCATIVAS, AL 31 DE DICIEMBRE 2008"

ASPECTOS GENERALES

1. FINALIDAD

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

Mantener actualizado el Margesi de Bienes Muebles, de la Direccion Regional de
Educacion del Callao.

Controlar los actos de administracion y disposicién sobre el patrimonio de la DREC.
Asegurar el uso correcto, la integridad fisica y permanencia de los Muebles y Enseres,
Maquinarias, Equipos, que constituyen patrimonio de la DREC.

Cumplir con el Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, aprobado por Decreto Supremo N® 007-2008 Vivienda.

2. OBJETIVO

2.1

2.2

Establecer las disposiciones para la adecuada y oportuna ejecucion del Inventario Fisico
General de Muebles y Enseres, Maquinarias, Equipos, al 31 de diciembre de 2008, en
todas las Instituciones Educativas y Sede Central de la DREC.

Ejecutar el Inventario Fisico General 2008 de los Muebles y Enseres, Maquinarias,
Equipos, en todas las Instituciones Educativas y Sede Ceniral de la DREC.

3. BASE LEGAL

Ley N* 28151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.
Decreto Supremao N® 007-2008- Vivienda, Reglamento de la Ley N*® 29151,

Resolucién Ministerial N® 126-2007-VIVIENDA, que aprobo el Reglamento Nacional de
Tasaciones del Per.

Resolucion de Contraloria N® 528-2005-CG, gue aprobd el “Ejercicio del Confrol
Preventivo por los Organos de Control Institucional”.

Resolucion de Contraloria N® 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno
para el Sector Plblico.

Resolucion M® 039-98/SBN - Reglamento para el Inventario Nacional de Bienes Muebles
del Estado.

Resolucion N* 021-2002/SBN, que aprueba la Directiva N°® 004-2002/SBN - Procedimiento
para el Alta y la Baja de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal y su Recepcion por la
SEN.

Resolucion N® 158-87/SBN - Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado y Directiva



que Norma su Aplicacion y fasciculos de actualizacion.

* Resolucion de Contaduria N* 143-2001EF/93.01 DEL 25/10/2001, Instructivo Contable N*
02 “Criteric de wvaluacién de los Bienes del Active Fijo, Métodos y porcentajes de
depreciacion y amortizacion de los bienes del active fijo e infraestructura publica™

* Directiva N° 008-2007-EF/93.01 Cierre contable y presentacion de informacion para la
elaboracion de la cuenta general de la republica.

4. ALCANCE

Lo dispuesto en la presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todos
los funcionarios y trabajadores de todas las Instituciones Educativas y Sede Central de la
DREC, bajo responsabilidad.

5. DEFINICION DE TERMINOS

5.1. Inventario Fisico.
Es el proceso que consiste en verificar fisicamente, valorizar y registrar los bienes
muebles de |la DREC existentes a una fecha determinada, con el fin de asegurar su
existencia real. Permite contrastar los resultados obtenidos, con los registros contables.
5.2. Bienes Muebles Comprendidos en el Inventario.
Los bienes muebles pertenecientes a la DREC, codificados en el Catdlogo de Bienes
Muebles del Estado o posibles de codificar, asignados para el desarrollo y
cumplimiento de sus actividades, objetivos y fines, que tengan existencia Gtil estimada
mayor de un afo.
Bienes Muebles Faltantes.
Estando incluidos en el patrimonio de la DREC, no se encuenfran fisicamente,
desconociéndose su ubicacion.
Bienes Muebles Sobrantes.
Mo han sido dados de alta en el patrimonio de la DREC, debido a que su origen es
desconocido o no se cuenta con la documentacion suficiente.

Chatarra.

Estado avanzado de deterioro de un bien mueble que hace imposible su reparacion y

utilizacion,

5.6. Saneamiento.
Acciones administrativas, coniables y legales que deben realizar las entidades
publicas, a fin de regularizar |a situacion de los bienes muebles patrimoniales faltantes
v sobrantes, detectados en el proceso de inventario.

5.7. Codificacion.

Es la asignacidn de un grupo de nimeros a cada bien mueble, a través del cual se le

clasificara e identificara numéricaments,

5.8. [Estado de Conservacion.



5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

Es la evaluacion y calificacion respecto a la utilidad y condiciones materiales del bien
mueble,

Control Patrimonial.

Es la verificacion, registro y actualizacién de la situacion fisica y legal de los bienes
muebles de la DREC, asignados para el desarrollo de sus actividades y fines.

Cuenta Patrimonial. _

Es la cuenta del activo contenido en el Plan Contable del Sistema de Contabilidad
Gubernamental Integrada, que serd utiizada para la clasificacidn de los bienes
patrimoniales.

Depreciacion.

Es la disminucion del valor de un bien derivada de los efectos de su utilizacién a través
del tiempo.

Revaluacion y/o Ajuste.

Es la actualizacion periddica del valor de los bienes del Activo Flio acorde a la
modificacion del valor de los bienes en el mercado.

Activo Fijo.

Son bienes asignados para el desarrollo y cumplimiento de las actividades, objetivos y
fines de la DREC e Instituciones Educativas, cuya durabilidad es mayor de un afo y
cuyo valor minimo es de 1/8 de la Unidad Impositiva Tributaria vigente. El Activo Fijo se
encuentra sujeto a depreciacion y revaluacion.

ORGANOS DE DIRECGCION Y EJECUCION DEL INVENTARIO

1. Comision Central de Inventario de Muebles, Enseres, Maquinarias y Equipos.

Los miembros de la Comisién Central de Inventario de Muebles, Enseres, Maquinarias y

Equipos, tendran las responsabilidades especificas de dirigir, centralizar y verificar la

ejecucion del Inventario Fisico General de Muebles y Enseres, Maquinarias y Equipos, de la
DREC, estara integrada por:

Sr. Vicente Castro Sanchez, Presidente de Comisién.
CPC Orlando Cervantes Arizaga, Miembro

Sria. Erika Paocla Lupa Muriel, Miembro

Ing. Juan Enrigue Urquizo Diaz, Miembro

Dr. Joaquin M. Cochella Maldonado, Miembro

CPC Alfredo Ledn Lugo, Veedor

Comités de Inventario de las Instituciones Educativas.

2.1. Las Instituciones Educativas, conformaran los respectivos Comités de Ejecucion del

Inventario de Muebles y Enseres, Maquinarias, Equipos, que tendran las
responsabilidades especificas de realizar el Inventario Fisico General en las
respectivas Instituciones Educativas. Dicho Comité estara por:



El Director o su representante (Presidente).
El SubDirector Administrativo.

El docente mas antiguo
El representante de la APAFA

lll. RESPONSABILIDADES.

. La Comisién Central de Inventario y los Comités de Inventario de cada Entidad Educativa, por

encargo del Sefor Director, Titular de la DREC, asumen |a respnnsabf!id.ad de dirigir, verificar
Y garantizar |a ejecucion del inventario de Muebles y Enseres, Maquinarias, Equipos, de Ia
DREC.

Los Directores de las Instituciones Educativas, funcionarios principales de las Instituciones
Educativas y trabajadores docentes Y no docentes, son responsables directos del
cumplimiento de la presente Directiva y de proporcionar el apoyo logistico y humano que
requiera la ejecucion del inventario.

Los miembros de la Comisién Central y de los Comités de las instituciones educativas son
responsables de ejecutar las acciones para la toma de Inventario Fisico en el plazo indicado.
En el caso de la Sede Central - DREC el responsable del inventario es la Comisidn del
inventario que se encarga de realizar la loma de inventario en coordinacién directa con |a
jefatura de cada drea.

Los trabajadores docentes ¥ no docentes a quienes se les ha asignado en uso algln bien
patrimonial de la DREC, estan obligados a proporcionar informacian sobre dichos bienes a Ia
Comision Central y a los Comités de Inventario asi como a los verificadores de Inventario. Si
los bienes son de use comdn el responsable sera el jefe de la Oficina, Unidad yio Area de la
Dependencia donde se hallan los bienes.

. Los miembros de los Comités de Inventarios de las Instituciones Educativas, son

responsables de entregar a la Comision Central de Inventario, los reportes de la ejecucion
del inventario fisico.

La Comisién Central de Inventario, son responsables de absolver las consultas sobre Ig
ejecucion del inventario que formulen los miembros de los Comités de Inventario de las
Instituciones Educativas v de la Sede Central DREC.

IV. PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION DEL INVENTARIO

] Bl

2%,

3,

En la preparacién de la ejecucion del inventario, la Comisién Central de Inventario instruira y
proporcionara a los Comités de Inventarios de cada Institucion Educativa v da la Sede
Central, la directiva y el manual para la ejecucion del Inventario

Los Comités de Inventarios de cada Institucion Educativa, instruiran e informarén a sUS
integrantes y personal de apoyo, sobre los procedimientos ¥ como se ejecutara el proceso
de inventario.

El presidente del Comité de Inventario de cada Institucién Educativa, informara la fecha de
ejecucion del inventario, Ia suspension en forma parcial de la atencion al piblice mientras
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usb) o por Internet.

11*®. Todos los integrantes de los Comités de Inventaric de cada Institucion Educativa deberan

participar activamente en el proceso de inventario, respondiendo a las consultas e

instruyendo a los participantes del inventario.

INSTRUCCIONES COMPLEMENTARIAS PARA EL INVENTARIO

1%
2%,

o

4%,

Mo se debera mover ningln bien de un ambiente a otro durante |a toma del inventario.
Deberan de estar presentes en forma obligatoria todos los trabajadores de cada ambiente.
En caso de estar de vacaciones, el responsable de los bienes asignados a su uso sera su
jefe inmediato superior.

Cada trabajador debera de informar al personal responsable de la ejecucion del inventario
sobre la identificacion, detalles técnicos, estado de conservacion, condiciones de uso y
seguridad de los bienes que estan bajo su responsabilidad.

En caso de haberse frasladado el bien por motivos de reparacion o préstamo, se debera
mostrar el cargo sustentatorio y se considerara como responsable de dicho bien a quien















